Аннотация

Аудит кассы. 

Цель курсовой работы – проведение аудита кассы на современном предрпиятии.
Предмет исследования – методика  аудита кассы на предприятии.
Объект исследования –  ООО «Система», основной целью деятельности которого является наиболее полное и качественное удовлетворение потребностей рынков России и зарубежных стран в услугах (работах), оказываемых предприятием и получение прибыли.

Во введении дано обоснование актуальности выбранной темы, определена цель и круг задач, представлен объект и предмет исследования, охарактеризована информационная база исследования.

В первой главе – «Методические положения по аудиту кассы» –сформулирована цель, задачи и информационная базу аудита денежных средств; составлен план и программа аудита денежных средств по кассе предприятия;  рассмотрена методику аудита денежных средств в кассе.
Во второй главе – «Аудит кассы на предприятии ООО «Система» – выполнен расчет существенности и аудиторского риска для предприятия ООО «Система»;  проведена  аудиторскую проверку кассовых операций; выделены результаты аудита кассы предприятия ООО «Система».
В заключении работы сформулированы основные выводы, которые вытекают из проведенного исследования.
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Введение

Важное значение для хозяйственной и финансовой деятельности организаций имеет своевременность  денежных расчетов, тщательно налаженный учет кредитных и расчетных операций. В рыночной экономике между предприятиями и банками совершаются сделки по поводу перераспределения, хранения денежных средств. Всевозможные расчеты, возникающие между организациями, также ведутся при  помощи денежных средств. С их помощью завершается превращение денежной формы выделенных средств в производственные запасы, получение денежной выручки и заключенного в ней чистого дохода. Этим самым денежные расчеты выступают важнейшим фактором обеспечения кругооборота средств, а их своевременное завершение служит необходимым условием процесса производства.

Денежные операции носят массовый и распространенный характер. Подвижность денежных средств и массовость денежных операций делают этот участок хозяйственной деятельности предприятия наиболее уязвимым с точки зрения различных нарушений и злоупотреблений. Деятельность любой организации невозможно представить, без использования денежных средств. Денежные расчеты производятся в виде безналичных платежей, либо наличными деньгами.
Приумножение, правильное использование денежных средств, контроль за их сохранностью - важнейшая функция бухгалтерии. От того, насколько успешно она выполняется, во многом зависит платежеспособность организации, своевременность оплаты труда персонала, расчетов с поставщиками и подрядчиками, платежей в бюджет. Бухгалтерский учет денежных потоков имеет важное значение для правильной организации денежного обращения, расчетов и кредитования, укрепления платежной дисциплины, эффективного использования финансовых ресурсов.
В этих условиях важен контроль за соблюдением кассовой и расчетной дисциплины, правильным и эффективным использованием денежных средств и кредитов, обеспечением сохранности денежной наличности и документов в кассе. В условиях рыночной экономики умелое использование денежных средств может приносить организации дополнительный доход, если рационально разместить временно свободные денежные средства.
Из этих целей вытекают основные функции бухгалтерского учета денежных средств, к которым относятся проверка правильности документального оформления и законности операций с денежными средствами, своевременное и полное отражение их в учете; обеспечение своевременности, полноты и правильности расчетов по всем видам платежей и поступлений, соблюдение правил и положений по использованию денежных средств; своевременное выявление результатов инвентаризации денежных средств и денежных документов; обеспечение сохранности денежных средств в кассе, бесперебойное снабжение денежной наличностью неотложных нужд организации; изыскание возможностей наиболее рационального вложения свободных денежных средств как источника дохода; контроль за оплатой счетов, получение долгов с заемщиков и дебиторов, наблюдение за расходами, совершаемыми путем оплаты с расчетного счета и из кассы. В этом заключается актуальность выбранной темы курсовой работы, посвященной аудиту денежных средств.
Цель курсовой работы – проведение аудита кассы на современном предрпиятии.
Предмет исследования – методика  аудита кассы на предприятии.
Объект исследования –  ООО «Система», основной целью деятельности которого является наиболее полное и качественное удовлетворение потребностей рынков России и зарубежных стран в услугах (работах), оказываемых предприятием и получение прибыли.

Основными видами деятельности предприятия ООО «Система» являются:

- ремонт и строительство промышленных дымовых труб;

- ремонт, монтаж и замена энергетического нестандартного оборудования, в т.ч. котлы, холодильники, бойлерное оборудование и др.

Для достижения поставленной цели в курсовой работе были поставлены и решены следующие задачи:
- сформулировать цель, задачи и информационную базу аудита денежных средств;
- составить план и программу аудита денежных средств;
- рассмотреть методику аудита денежных средств в кассе;
- выполнить расчет существенности и аудиторского риска для предприятия ООО «Система»;
- провести  аудиторскую проверку кассовых операций;
-выделить результаты аудита кассы предприятия ООО «Система».
Методической основой для написания курсовой работы послужили нормативно-законодательные акты: федеральный закон «О бухгалтерском учете», федеральный закон «Об аудиторской деятельности»; Положения по бухгалтерскому учету и методические указания; труды и монографии авторов В.Подольского, Н.Кондракова, Ю.Данилевского, С.Бычковой; периодические издания «Бухгалтерский учет», «Главбух», «Аудитор», «Аудиторские ведомости», «Аудит и налогообложение», «Консультант», «Экономика и жизнь», Справочно-правовые системы «Гарант», «Консультант-плюс».

1. Методические положения по аудиту кассы

1.1. Цель, задачи и информационная база аудита денежных средств

Аудиторская деятельность (или аудит) представляет собой предпринимательскую деятельность аудиторов (или аудиторских фирм) по осуществлению вневедомственных проверок бухгалтерской или финансовой отчетности, документов бухгалтерского учета, налоговых деклараций и других финансовых обязательств и требований экономических субъектов. 

В российских стандартах аудиторской деятельности дается следующее определение аудита [9]: 

Аудит – это независимая экспертиза финансовой отчетности предприятия на основе проверки соблюдения порядка ведения бухгалтерского отчета, соответствия хозяйственных и финансовых операций законодательству Российской Федерации, полноты и точности отражения финансовой отчетности деятельности предприятия. 

Аудитор – это лицо, проверяющее состояние финансово-хозяйственной деятельности предприятия за определенный период. 

Аудитор отличается от ревизора по своей сущности: по подходу к проверке, по взаимоотношениям с клиентами, по выводам, сделанным по результатам проверки. 

Понятие аудита значительно шире понятия контроля и ревизии. Аудит обеспечивает не только проверку достоверности финансовых показателей, но и разработку предложений по оптимизации хозяйственной деятельности в целях рационализации расходов и увеличения прибыли. 

Цель аудита – составить мнение о достоверности данных финансовой (бухгалтерской) отчетности аудируемого лица и о выполнении им требований законодательных и нормативных актов при осуществлении финансово – хозяйственной деятельности.

Основными задачами аудиторской проверки являются:

– изучение на основе тестирования доказательств, подтверждающих значение и раскрытие в финансовой (бухгалтерской) отчетности информации о финансово-хозяйственной деятельности аудируемого лица;

– оценку принципов и методов бухгалтерского учета, а также правил подготовки финансовой (бухгалтерской) отчетности;

– определение главных оценочных значений, полученных руководством аудируемого лица при подготовке финансовой (бухгалтерской) отчетности;

– оценку общего представления о финансовой (бухгалтерской) отчетности.

Основным нормативным документом при проведении проверки является Закон об аудиторской деятельности, который является основным документом по ведению аудита. При проведении проверки также используются в качестве нормативной базы аудиторские стандарты. Соблюдение аудиторских стандартов в процессе осуществления аудиторской деятельности гарантирует определенный уровень качества аудита и надежности его результатов.

Аудиторская проверка операций с денежными средствами включает проверку кассовых, банковских и валютных операций. Операции, связанные с движением денежных средств, должны проверяться, как правило, сплошным методом. В зависимости от вида денежных средств детализируются и цели проверки, и используемые источники информации.

Целью аудиторской проверки движения денежных средств является формирование мнения аудитора о достоверности данных бухгалтерской отчетности по движению денежных средств и соответствия их учета требованиям законодательных и нормативных актов во всех существенных аспектах. Это достигается проведением проверок на существенность, а также структур контроля и системы бухгалтерского учета и оценкой риска аудита, который зависит от характера запасов предприятия и их важности для бухгалтерских отчетов.

Задачи аудита движения денежных средств:

– подтвердить соблюдение аудируемым лицом предпосылок подготовки финансовой (бухгалтерской) отчетности.

– подтвердить соблюдение принципов и методов бухгалтерского учета, а также правил подготовки финансовой (бухгалтерской) отчетности.

– подтвердить правильность расчета главных оценочных значений, полученные руководством аудируемого лица при подготовке финансовой (бухгалтерской) отчетности;

– произвести оценку применения допущения непрерывности деятельности аудируемого лица.

В таблице 1.1 представим цели и источники информации аудиторских проверок в зависимости от их вида.

Таблица 1.1 - Характеристика аудиторских проверок денежных средств в кассе
	Характеристика аудиторской проверки
	Целью аудиторской проверки является соблюдение:
	Источники информации для проверки

	1
	2
	3

	1. Аудит кассовых операций
	Условий хранения и сохранности наличных денег и других ценностей в кассе и при доставке их из банка;

Установление порядка хранения чековых книжек, выписки из чеков и получения по ним денег;

Правил документального оформления операций по приходу и выдаче денег из кассы;

Лимита хранения наличных денег в кассе и выдачи денег в подотчет на командировочные и хозяйственные расходы и другие нужды;

Своевременности и полноты оприходования полученных из банков, от юридических и физических лиц наличных денег и выручки;

Кассовой дисциплины при производстве кассовых операций;

Учета кассовых операций и ведения кассовой книги и книг аналитического учета по другим ценностям, хранящимся в кассе;


	Первичные документы:

Кассовые приходные и расходные ордера, кассовая книга, журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов;

Первичные оправдательные документы к кассовым документам;

Учетные регистры по счетам 50, 51, другим расчетным счетам, корреспонденция которых связана со счетом 50; по балансовому счету 006 «Бланки строгой отчетности», балансы и другие отчетные формы.




Продолжение таблицы 1.1

	1
	2
	3

	1. Аудит кассовых операций
	Порядка расчета наличностью с юридическими лицами за отгруженную продукцию (работы, услуги) и другие материальные ценности;

Использования по назначению полученных по чекам из банков наличных денег;

Полноты возврата в банки по окончании рабочего дня сверхлимитных остатков наличных денег;

Наличие случаев выдачи наличных денег посторонним лицам без оформления доверенностей.
	


Данная проверка является важным звеном в оценке деятельности предприятия по нескольким причинам:

- денежные средства принадлежат к числу наиболее подвижных и легко реализуемых активов;

- денежные операции носят массовый и распространенный характер;

- подвижность денежных средств и массовость денежных операций делают этот участок хозяйственной деятельности предприятия наиболее уязвимым с точки зрения различных нарушений и злоупотреблений.

Как отмечалось выше, кассовые операции и операции по счетам в банках носят массовый характер, вот почему объем этих операций в большинстве организаций значительный, проведение проверок таких операций трудоемко по объему, хотя сами процедуры их проведения достаточно просты. Вместе с тем, проверка таких операций требует значительной ответственности, поскольку ошибки, допущенные при проверке могут привести в дальнейшем к нежелательным последствиям для аудитора и проверяемой организации.

Приступая к проверке учета денежных средств первоначально необходимо определить степень риска и существенность.

Достоверность бухгалтерской отчетности во всех существенных отношениях представляет такую степень точности ее показателей, при которой квалифицированный пользователь этой отчетности делает правильные выводы и принимает правильные экономические решения. Различают две стороны существенности: качественную и количественную. С качественной точки зрения аудитор должен использовать свое профессиональное суждение для определения того, существенны ли отмеченные в ходе проверки отклонения. С количественной точки зрения устанавливается, превосходят ли по отдельности и в сумме обнаруженные отклонения количественный критерий - уровень существенности. Уровень существенности представляет собой предельное значение ошибки бухгалтерской отчетности, начиная с которой ее квалифицированный пользователь с большой степенью вероятности делает неправильные выводы и принимает неправильные экономические решения.

В соответствии с Правилом (стандартом) аудиторской деятельности «Существенность» перед началом проверки аудитор должен решить, какую общую сумму ошибки следует считать существенной. Такая предварительная оценка позволяет аудитору организовать процесс сбора необходимых доказательств. При этом принимается допущение, что число аудиторских доказательств обратно пропорционально установленному уровню ошибки.

Таким образом, приступая к аудиторской проверке, необходимо определить источники получения информации о проверяемом объекте, оценить существенность и аудиторский риск проверки.

1.2. План и программа аудита денежных средств

Перед проведением сплошной проверки кассовых операций необходимо составить план. Для этого ему необходимо определить состояние внутреннего контроля за движением и сохранностью денежных средств и других ценностей в кассе предприятия, оценить соблюдение кассовой дисциплины, выявить основные уязвимые, с точки зрения злоупотреблений, места, выделись специфические черты ведения учета на предприятии.

Практика проведения аудита показывает, что наибольшее количество нарушений, злоупотреблений, недостач и хищений должностными лицами денежных средств связано с отсутствием или запущенностью учета именно этих операций.

При проведении проверки кассовых операций и операций по счетам в банках могут применяться все или любой из методов аудиторской проверки. Важное значение должно уделяться проверке первичных документов, послуживших основанием для совершения записей хозяйственных операций в учетных регистрах.

Основные этапы проверки кассовых операций:

1. Инвентаризация фактического остатка наличных денег в кассе и соот​ветствие его учетным данным по кассовой книге.

2. Проверка по приходным и расходным ордерам полноты и своевремен​ности оприходования и списания наличных денег по кассовой книге.

3. Проверка наличия оправдательных документов к приходным и расход​ным ордерам, на основании которых они оформлены.

4. Проверка законности совершенных хозяйственных операций.

5. Проверка фактического наличия других ценностей, хранящихся в кассе (ценных бумаг, ценных подарков, драгоценных вещей и других ценностей), которые в соответствии с действующими нормативными документами над​лежит хранить в кассе.

6. Проверка итогов в кассовой книге и других учетных регистрах (журна​лах-ордерах, ведомостях).

7. Обеспечение сохранности денежных средств при их получении, достав​ке из банка (предприятия), хранении и выдаче на предприятии.

8. Проверка наличия письменного договора о полной материальной ответственности с кассиром.

Очередность проверки кассовых операций может быть различная, по усмотрению аудитора.

Опрос проводится с помощью вопросника, составленного специальным образом. Он представляет собой блок-схему, где аудитор отмечает полученный ответ и если нет необходимости задавать какой-либо вопрос, то в соответствующей графе указан номер следующего вопроса  (Приложение 1).

Такой вопросник составляется в трех экземплярах (по числу опрашиваемых лиц). На нем указывается фамилия, имя, отчество, должность отвечающего на вопросы аудитора. Результатом опроса является составление аудитором определенного мнения о состоянии кассовой дисциплины на проверяемом предприятии. Вопросник позволяет аудитору сделать промежуточные выводы, совокупность которых дает право сделать основной вывод о несоблюдении клиентом кассовой дисциплины и нарушении порядка ведения кассовых операций.

Результаты опроса формируют для аудитора план проведения проверки кассовых операций.

Основные методы получения аудиторских доказательств и основные виды нарушений, допускаемых при ведении кассовых операций представлены в таблице 1.2.

Таблица 1.2 - Основные методы получения аудиторских доказательств и основные виды нарушений, допускаемых при ведении кассовых операций

	
	Основные виды нарушений, допускаемых при ведении кассовых операций
	Метод сбора аудиторских доказательств

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	А
	Б


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1.
	Ничем не замаскированное прямое хищение денежных средств
	+
	+
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Хищение денежных средств, замаскированное неоформленными документами и расписками
	
	
	+
	
	+
	+
	
	

	2.1.
	Неоприходование и присвоение поступивших денежных сумм из банка
	
	
	
	+
	
	+
	
	

	2.2.
	Неоприходование и присвоение поступивших от различных физических и юридических лиц по приходным ордерам денежных сумм
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	

	2.3.
	Неоприходование и присвоение поступивших от различных юридических лиц по доверенности денежных сумм
	
	
	
	+
	
	+
	
	

	3.1.
	Повторное использование одних и тех же документов для списания денег по кассе
	
	+
	
	
	
	+
	
	


Продолжение таблицы 1.2

	А
	Б


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.2.
	Неправильный подсчет итогов в кассовых документах и кассовых отчетах
	
	
	
	
	
	+
	+
	

	3.3.
	Списание сумм без оснований или по подложным документам
	
	
	
	
	+
	
	
	

	3.4.
	Подлог в законно оформленных документах с увеличением сумм списаний
	
	
	
	
	
	+
	+
	

	4.1.
	Присвоение депонированной заработной платы и средств, начисленных по другим основаниям
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	Присвоение сумм, причитающихся другим организациям
	
	
	
	+
	
	
	
	

	5.1.
	Расчеты суммами наличных денежных средств, превышающими предельную величину, с другими юридическими лицами
	
	
	
	
	
	+
	
	

	5.2.
	Поступление в кассу предприятия сумм, превышающих предельную величину
	
	
	
	
	
	+
	
	

	6.1.
	Расчеты с населением без применения контрольно-кассовых машин
	
	+
	
	
	
	+
	
	

	6.2.
	Расчеты с населением без регистрации контрольно-кассовых машин в налоговых органах
	
	
	
	
	
	+
	
	

	7.1.
	Некорректное отражение кассовых операций в регистрах синтетического учета
	
	
	
	
	
	+
	
	


В графах 1 – 8 таблицы приведены виды аудиторских доказательств:

1. Наблюдение или участие в инвентаризации. Это метод получения наиболее ценных и достоверных доказательств о реальности и точности фактов свершения хозяйственных операций. Если в течении ряда лет не проводилась инвентаризация кассы (при составлении отчетности, при смене кассира и т.д.), аудитор имеет основание сделать вывод об отсутствии у клиента внутреннего контроля за сохранностью денежной наличности и материальных ценностей, а также о нарушении порядка ведения кассовых операций и подготовки отчетности.

2. Наблюдение за выполнением хозяйственных или бухгалтерских операций.

3. Устный опрос.

4. Получение письменных подтверждений.

5. Проверка документов, полученных клиентами от третьих лиц.

6. Проверка документов, подготовленных на предприятии клиента.

7. Проверка арифметических расчетов.

8. Анализ.

Для выявления каждого из возможных нарушений или злоупотреблений разработан определенный набор контрольных процедур. Все процедуры построены по единой схеме: Наименование процедуры; Средства, необходимые для ее выполнения; Техника исполнения процедуры; Оформление результатов.

Классификационный номер содержит название раздела бухгалтерского учета и три знака. Строится по серийно-порядковой системе:

Первый знак – номер нарушения по классификации (см. Классификация возможных нарушений – 7).

Второй знак – номер разновидности нарушения (от 1 до 4).

Третий знак – порядковый номер процедуры для выявления данного нарушения.

Виды процедур представлены в Приложении 2.

План аудиторской проверки денежных средств в кассе представлен в таблице 1.3.

Таблица 1.3 – План аудиторской проверки операций с денежными средствами 

	Проверяемая организация             

Период аудита                                 

Количество человеко-часов                                                                                                   
Планируемый аудиторский риск   

Уровень существенности               

Аудитор                                           

	Сегмент аудита
	Сроки проведения

	Исполнители

	1
	2
	3

	1. Учетная   политика   предприятия
	
	

	2. Проверки  ведения  бухгалтерского  учета (сопоставление данных, просмотр 

документации)
	
	

	3. Аудит кассовых операций 

	
	

	5. Оформление результатов проверки
	
	


Программа аудиторской проверки представлена в табл.1.4.

Таблица 1.4 - Программа аудиторской проверки операций с денежными средствами

	Проверяемая организация             

Период аудита                                 

Количество человеко-часов           

Планируемый аудиторский риск   

Уровень существенности               

Аудитор                                           

	Перечень аудиторских 
процедур
	Период  
проведения
	Исполнители
	Рабочие    
документы

	1
	2
	3
	4

	1. Учетная   политика   предприятия
	
	
	Учетная политика предприятия

	2. Проверки  ведения  бухгалтерского  учета (сопоставление данных, просмотр 

документации)
	
	
	Должностные обязанности, учетная политика

	3. Аудит кассовых операций 

	
	
	

	Проведение  внезапной  проверки  кассы  (при необходимости)


	
	
	Кассовые    документы,    наличные денежные средства, кассовая книга, регистры по счету 50.

	Проверка  оборотов  и  остатков  по  счету  50 «Касса»  и  их  соответствия данным  Главной книги
	
	
	Кассовая        книга,        ведомости, журналы-ордера, машинограммы по счету 50 «Главная книга»

	Выборочная проверка целевого использования денежных    средств,    полученных    из    банка, соблюдение  лимита  кассы  и  установленного лимита расчетов между юридическими лицами наличными деньгами
	
	
	Выписки          банка,          кассовые документы,   ведомости,   журналы-ордера, машинограммы по счетам 50, 51 и др.

	Выборочная          проверка          правильности оформления   документов   и   соответствия   их данных записям в Кассовой книге и учетных регистрах по счету 50. Проверка правильности корреспонденции счетов.
	
	
	Кассовые     документы,     кассовая книга, ведомости, журналы-ордера, машинограммы по счетам 50, 51, 76 и др.


Последовательность работ при проведении аудиторской проверки можно разделить на 3 этапа:

Этап I - Ознакомительный

Этап II - Основной.

Этап III - Заключительный.

Каждый этап проведения аудиторской проверки включает в себя соответствующие вопросы, которые должны быть рассмотрены и решены аудитором.

1.3. Методика аудита денежных средств в кассе
Проверка правильности ведения кассовых операций производится сплошным образом. Начиная со дня окончания предыдущей ревизии (аудиторской проверки), все кассовые документы подвергаются сплошной проверке. При этом используются следующие документы и регистры бухгалтерского учета: отчеты кассира с приложенными приходными и расходными кассовыми ордерами; журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров; кассовая книга; корешки чеков использованных чековых книжек; выписки банка со счетов предприятия с прилагаемыми к ним документами; журналы-ордера по кредиту счетов «Касса», «Расчетный счет», «Специальные счета в банках», «Денежные документы», «Переводы в пути», «Краткосрочные кредиты банков», «Долгосрочные кредиты банков», «Кредиты банков для работников»; ведомости к соответствующим журналам-ордерам, ведущиеся по дебету счетов.

В первую очередь проверяется правильность оформления первичных документов, по которым производились операции, связанные с получением и выдачей наличных денег. Все кассовые документы должны быть заполнены бухгалтерией четко и ясно чернилами, шариковой ручкой или выписаны на машине (пишущей, вычислительной) и без помарок или исправлений даже оговоренных. В приходных и расходных кассовых ордерах указывается основание для их составления, и перечисляются прилагаемые к ним документы.

Иногда на документах могут отсутствовать номер, дата и другие реквизиты, что позволяет их повторное использование. Приходные и расходные кассовые ордера должны в течение отчетного года иметь раздельную нумерацию, выписываться в бухгалтерии предприятия в момент совершения операции и регистрироваться в специальном журнале. При обнаружении пропуска в нумерации указанных ордеров следует тщательно проверить, не вызвано ли это уничтожением документов либо другими злоупотреблениями.

При проверке соблюдения кассовой дисциплины уточняют: не превышали ли остатки наличных денег в кассе установленного банком лимита, и использовалась ли кассовая выручка на текущие нужды в пределах установленных норм; использовались ли полученные из банка наличные деньги по целевому назначению; своевременность и полноту возврата в банк неиспользованных денежных средств, полученных на выплату заработной платы, премий, пособий, пенсий, услуг, товарно-материальных ценностей и других поступлений.

При этом следует иметь в виду, что предприятия имеют право хранить в кассе наличные деньги в пределах лимита, а также использовать деньги из выручки в пределах норм, установленных банком по согласованию с руководителем предприятия. Исключением являются полученные суммы для выплаты заработной платы, премий, стипендий, пенсий в течение трех рабочих дней (для колхозов, исполкомов, сельских советов не свыше 5 рабочих дней), включая день получения денег в банке. Денежная наличность сверх лимитов должна сдаваться в обслуживающий предприятие банк.

При проверке соблюдения установленного лимита остатка денег в кассе сопоставляют их фактические остатки на отдельные даты и в среднем за месяц с лимитом остатка. Фактические остатки определяются с учетом наличных денег в дни выплаты заработной платы, премий, пособий, пенсий, стипендий и др. Оперативный контроль за остатками денег в кассе ведется на основании кассовых отчетов.

Использование наличных денег проверяется путем сопоставления данных о полученных в банке средствах с их расходованием в соответствии с целевым назначением.

Для обобщения информации об израсходовании денежных средств по целевому назначению целесообразно составлять ведомость следующей формы.

Ведомость составляется по данным отчетов кассира, журнала регистрации приходных и расходных документов, а также журналов-ордеров 1, 01, ведомостей 1 и В-4.

Приведенная ведомость подписывается проверяющим (ревизор, аудитор и др.) главным бухгалтером предприятия. 

Своевременность и полноту внесения в банк неиспользованных денежных средств проверяют путем сопоставления даты и суммы зачисления денег на соответствующий счет по данным выписок банка с датой окончания выплаты премий, пособий, пенсий и др., указанной в разрешительной надписи на платежных ведомостях, депонированной зарплаты и других ранее невыплаченных сумм, а также с датой и суммой оприходования денег в кассу по прочим поступлениям.

При этом тщательно анализируются полнота и своевременность оприходования в кассу денежных средств, полученных из банка путем встречной и взаимной сверки данных банковских выписок со счетов предприятия, корешков чековых книжек, приходных кассовых ордеров и записей в кассовой книге. При этом следует иметь в виду, что чековые книжки, корешки использованных чеков, а также неиспользованные чеки должны храниться у главного бухгалтера. Испорченные чеки с надписью «Аннулировано» должны храниться подклеенными к корешкам чеков.

При проверке чеков следует удостовериться в наличии всех выписок банка со счетов предприятия. Если конечный остаток средств в предыдущей выписке соответствует начальному остатку в последующей, то это свидетельствует о наличии всех выписок по данному счету. Недостающие выписки необходимо затребовать в банке. 

Достоверность выписок определяется по их внешним признакам (наличие необходимых реквизитов, подписей, штампов банка и др.) и путем встречной проверки в банке. Произведенные исправления в выписках заверяются подписью главного бухгалтера и гербовой печатью банка. В обязательном порядке встречной проверки в банке.

Произведенные исправления в выписках заверяются подписью главного бухгалтера и гербовой печатью банка. В обязательном порядке встречной проверке подвергаются выписки, имеющие подчистки и исправления, не подтвержденные банком.

Для облегчения работы и обеспечения полноты проверки оприходования в кассу полученных в банке денег целесообразно составлять ведомость следующей формы. В нее записываются данные всех чеков по возрастающим номерам, включая испорченные и аннулированные чеки. Против номера такого чека в ведомости делается отметка «Аннулировано». Это позволяет выявить факты неоприходования в кассу полученных наличных денег.

При выявлении случаев неоприходования денег, исправлений, подчисток, расхождений в номерах или разрыва между датой получения по выписке банка и оприходования их в кассу следует установить их причины. Для этого берутся письменные свидетельства кассира и главного бухгалтера предприятия, проводится встречная проверка в банке.

Одновременно проверяется полнота отражения по кассе внесенных в банк наличных денег и их зачисления на счета предприятия. В дальнейшем проверяют полноту оприходования денег, полученных за реализованную продукцию, работы, услуги, товарно-материальные ценности и др., использую при этом отчеты об их движении, а также записи по счетам их учета и реализации. Причем дебетовые записи по счетам реализации должны сверяться с кредитовыми записями по счетам учета ценностей, а их кредитовые записи с дебетовыми записями по счету кассы.

При наличии задолженности работников или других лиц за купленные ценности необходимо проверить реальность возникновения задолженности. При этом следует отметить, что ценности, реализуемые предприятием за наличный расчет должны отпускаться только при наличии на товарной накладной  штампа «Оплачено», т.е. после внесения денег в кассу с выдачей на руки квитанции приходного кассового ордера. Запрещается материально ответственным лицам получать наличные деньги за отпускаемые населению ценности со склада предприятия.

В ведомостях на выплату заработной платы, премий, пособий, стипендий и др., а также в расходных кассовых ордеров и других документах на выдачу денежных средств проверяется подлинность подписей получателей денег. Для этого подписи в одних ведомостях или других документах сопоставляются с подписями в других, причем особое внимание обращается на исправления и подчистки. В некоторых случаях производится опрос получателей денег.

Подвергается проверке также правильность взимания и полнота оприходования квартирной платы, оплаты коммунальных услуг, за содержание детей в дошкольных детских учреждениях и других поступлений. В этом случае пользуются встречной проверкой операций, получают письменные и устные объяснения соответствующих лиц. 

При проверке кассовых операций уточняют правильность подсчета оборотов по приходу и расходу в кассовых отчетах, определения остатков на конец отчетного периода и переноса их с одной страницы на другую, а также соответствие остатка по отчету кассира на конец месяца остатку по счету 50 «Касса» в Главной книге.

Особое внимание следует уделить обоснованности расхода денежных средств, относимых на издержки производства и другие счета без оправдательных документов.

На основании данных отчетов кассира и приложенных к ним оправдательных документов, а также записей в учетных регистрах проверяется правильность корреспонденции счетов по движению средств в кассе.

Все выявленные нарушения отражаются в соответствующем разделе акта ревизии либо аудиторской проверки со ссылками на прилагаемые к акту ведомости, таблицы и другие данные, свидетельствующие о допущенных нарушениях.

Необходимо рассмотреть расходные кассовые ордера и кассовая книга. При рассмотрении вопроса оприходования в кассу наличных денежных средств за реализованную продукцию и другие активы организации выявить отсутствие  отражения данных операций по счетам реализации данных операций.

Необходимо проверить наличие договора о полной материальной ответственности с лицами, ответственными за сохранность наличных денежных средств. 

Объекты аудита – оправдательные документы, которые, согласно п. 1 ст.9 ФЗ РФ «О бухгалтерском учете», служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Необходимо рассмотреть следующие вопросы: 

- степень унификации применяемых первичных учетных документов;

- наличие утвержденного руководителем фирмы перечня лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов;

- правильность заполнения обязательных реквизитов в документах;

- правильность внесения исправлений в документах;

- наличие подчисток и помарок в документах;

- правильность таксировки документов;

- правильность подсчета соответствующих итогов в документах;

- наличие графика документооборота, утвержденного приказом руководителя организации.

При аудите проведения организацией инвентаризации кассы и отражения в учете ее результатов необходимо проверить следующие  документы:

- приказы руководителя фирмы о проведении инвентаризации;

- приказ о составе комиссии;

- книга контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации;

- акт контрольной проверки правильности проведения инвентаризации ценностей;

- книга   учета   контрольных   проверок   правильности   проведения инвентаризации;

- ведомость результатов, выявленных инвентаризацией;

- акт инвентаризации наличных денежных средств;

- кассовая книга;

- главная книга;

- баланс.

Последним этапом основной части аудита денежных средств является проверка правильности исчисления и отражения в учете НДС по операциям, связанным с движением денежных средств в кассе.

Проверяются расходные кассовые ордера и кассовая книга. 

Выявленные замечания, вопросы, которые с точки зрения аудитора, проверяющего операции по учету денежных средств в кассе, подлежат дальнейшему анализу и обработке другими аудиторами формируется в виде служебных записок. Обязательным является составление служебных записок по:

- всем вопросам, связанным с правильностью удержания налога на доходы с работников фирмы;

- вопросам или замечаниям, связанным с формированием себестоимости продукции и объемом реализации продукции для целей бухгалтерского учета и налогообложения, влияющим в дальнейшем на результаты финансово-хозяйственной деятельности фирмы;

- вопросам или замечаниям, которые могут повлиять на сумму НДС, подлежащего уплате в бюджет.

К типовым нарушениям в ведении кассовых операций можно отнести: 

- неоприходование или не полное оприходование наличных денег (валюты), полученных в банке по чекам или принятых по приходным ордерам от юридических и физических лиц, а также полученных от юридических лиц по доверенностям; 

- излишнее списание денег по кассе (кассовой книге) путем занижения итоговых оборотов по приходу кассовой книги или, наоборот, завышения оборотов по расходу, а также в результате обнаруженных ошибок в счетах (других аналогичных документах), повторное списание сумм по одним и тем же документам; 

- нарушения действующего порядка расчета наличными денежными средствами, в том числе: превышение установленного лимита расчета наличными с юридическими лицами и предпринимателями; 

- отсутствие в документах необходимых подписей должностных лиц; 

- несвоевременное отражение приходно-расходных кассовых документов в учетных регистрах; 

- отсутствие документов, послуживших основанием для совершения в учетных регистрах записей хозяйственных операций; 

- списание денег по кассе без оснований или по подложным (фиктивным) документам; 

- ошибки в написании сумм получателями денег в расходных ордерах; 

- несовпадение дат или сумм приходных или расходных ордеров с аналогичными их показателями в журнале регистрации; 

- прямое хищение денежных средств (встречается крайне редко).

2. Аудит кассы на предприятии ООО «Система»
2.1. Расчет существенности и аудиторского риска

Согласно статьи 7 Федерального закона «Об аудиторской деятельности» 119-ФЗ ООО «Система» не подлежит обязательной аудиторской проверке.

В связи с этим был проведен инициативный аудит. Период проведения аудита – с 01.01.2011 по 31.12.2011 года.

Для проведения аудита по поступлению и расходованию денежных средств были представлены следующие документы: Устав предприятия; Приказ об учетной политике; Договор материальной ответственности кассира; Договор об открытии расчетного счета с банком; Бухгалтерский баланс предприятия за; Отчет о прибылях и убытках предприятия; Главная книга; Первичные документы по учету движения денежных средств;  Журналы по счету 50, Кассовая книга.
Целью проверки учета движения наличных денежных средств в ООО «Система» является подтверждение того, что поступление и выбытие денежных средств были правильно отражены в учете, налоги были своевременно начислены и удержаны.

Определим существенность при проверке достоверности расчетов по  движению материалов на предприятии ООО «Система». Расчет существенности представлен в таблице 2.1.
Таблица 2.1 – Расчет существенности для предприятия

	Наименование показателя
	Суммовое значение базового показателя отчетности, тыс.руб.
	Доля, %
	Значение, применяемое для нахождения уровня, тыс.руб.

	Балансовая прибыль
	200
	5
	10,0

	Валовый объем реализованной продукции (работ, услуг) без НДС
	48 916

	2
	978,32

	Валюта баланса
	79 043
	2
	1 580,86

	Собственный капитал
	39 970
	10
	3 997,0

	Остаток денежных средств
	295
	25
	173,75


Среднее арифметическое показателей четвертого столбца:

(10 + 978,32 + 1 580,86 + 3 997,0 + 173,75) ÷ 5 = 1 348,0 тыс.руб..

Наименьшее значение показателя отличается от среднего на 1 338 тыс.руб. (1 348 тыс.руб. – 10 тыс.руб.).

Наименьшее значение отличается от среднего на:

(1 348 - 10) ÷ 1 348 ×100% = 99,26%

Наибольшее значение отличается от среднего на:

(3 997 – 1 348) ×1 348 × 100% = 196,5%

Поскольку и в том и в другом случаях отклонение наибольшего и наименьшего показателей от среднего и от всех остальных является значительным, принимаем решение отбросить значения 10 тыс. руб. и 3 997 тыс. руб. и не использовать их при дальнейшем усреднении. 

Находим среднюю величину: 

(978,32 + 1 580,86 + 173,75) ÷ 3 = 910,98 тыс. руб.

Полученную величину допустимо округлить до 900 тыс.руб. и будем использовать данный показатель в качестве значения уровня существенности.

Различие между значением уровня существенности до и после округления составляет:

(910,98 - 900) ÷ 900 × 100% = 1,22%, что находится в пределах 20%.

Таким образом, бухгалтерская отчетность может считаться достоверной при едином показателе уровня существенности 900 тыс.руб.

Для оценки надежности системы бухгалтерского учета на ООО «Система» разрабатывается тест «Оценка надежности системы бухгалтерского учета» (таблица2.2).
Таблица 2.2 – Тест по оценке надежности системы бухгучета  на ООО «Система»

	
	Фактор, который проверяется
	Оценка фактора

	
	
	Высокая
	Средняя
	Низкая

	1
	Форма бухгалтерского учета
	Соответствует установленным требованиям
	
	

	2
	Автоматизация бухгалтерского учета
	
	Частичная
	

	3
	Организация бухгалтерской службы, распределение обязанностей
	Высокая организация
	
	


Продолжение таблицы 2.2

	
	Фактор, который проверяется
	Оценка фактора

	
	
	Высокая
	Средняя
	Низкая

	5
	Порядок документирования хозяйственных операций:

- кассовых;

- банковских;

- расчетных;

- товарных.
	
	Содержит отдельные отклонения от требований
	

	6
	Наличие положения о порядке проведения в организации 

инвентаризации
	Если проводится периодически и

соответствует требованиям
	
	

	7
	Соответствие применяемой формы бухгалтерского учёта требованиям. 
	Соответствует
	
	

	8
	Порядок отражения хозяйственных операций в учетных регистрах.
	Соответствует требованиям
	
	

	9
	Порядок составления бухгалтерской отчетности
	Соответствует требованиям
	
	

	10
	Разработана и утверждена организационная структура бухгалтерской службы
	Да
	
	

	11
	Организация документооборота
	
	
	Несоблюдение сроков сдачи, условий хранения

	12
	Имеются должностные инструкции с распределением фактических обязанностей и полномочий бухгалтерской службы
	Да
	
	

	13
	Разработан рабочий план счетов бухгалтерский учёта
	Разработан
	
	

	
	Итого оценок
	9
	2
	1


Из данного теста видно, что степень надежности системы бухгалтерского учета на ООО «Система» высокая.

Для оценки системы внутреннего контроля на ООО «Система» разрабатывается тест «Оценка системы внутреннего контроля» (таблица 2.3).

Таблица 2.3 – Тест по оценке системы внутреннего контроля на 
ООО «Система»
	Оценка учетной системы
	Комментарий

	1. Разработан и утвержден приказ по учётной политике организации
	Да

	2. Разработана и утверждена организационная структура бухгалтерской службы
	Да


Продолжение таблицы 2.3

	Оценка учетной системы
	Комментарий

	3. Имеются должностные инструкции с распределением фактических обязанностей и полномочий бухгалтерской службы
	Да

	4. Разработан рабочий план счетов бухгалтерский учёта
	Да

	5. Разработан единый график документооборота
	Да

	6. Осуществляется контроль за выполнением графика документооборота
	Да

	7. Применение в учёте и управление компьютерных программ
	Да

	8. Наличие положения о порядке проведения в организации инвентаризации
	Да

	9. Соответствие бухгалтерских проводок действующей методологии
	Да

	10. Осуществляется контроль за договорными обязательствами контрагентов  (покупателей, заказчиков) 
	Да

	11. Имеется перечень налогов, уплаченных организацией
	Да

	12. Факты проведения налоговых проверок в течении отчётного периода и их результаты
	Не проводились


По итогам оценки эффективность (надежность) системы внутреннего контроля оценена как высокая.

По итогам проведенного тестирования установлено, что контроль по дебиторской задолженности эффективен, а ее учёт ведётся в организации согласно нормативным актам и разработанной учётной политике. Таким образом, опираясь на профессиональное суждение, можно считать неотъемлемый риск на ООО «Система» низким. 

Проведем расчет аудиторского риска.

Расчет аудиторского риска ведется по форму
ПАР =НР × РСК × РН,                                                                                     (2.1)
где  ПАР – приемлемый аудиторский риск ( относительная величина). 

НР – неотъемлемый риск ( относительная величина). 

РСК – риск средств контроля. 

РН – риск не обнаружения. 
Таблица 2.4 – Расчет неотъемлемого риска ООО «Система»

	Наименование характеристики
	Денежные средства

	
	Оценка по балльной шкале
	Соответствие уровня ВР данному баллу

	Наличие специалистов, закрепленных за объектом учета 
	1
	0,(3)

	Квалификация 
	0
	0

	Опыт работы 
	0
	0

	Обеспеченность специальной литературой 
	1
	0,(3)

	Независимость при применении установленных правил учета 
	1
	0,(3)

	Наличие методической поддержки 
	3
	1

	Постановка системы документооборота 
	2
	0,(6)

	Объем обрабатываемой информации 
	3
	1

	Обеспеченность средствами автоматизации с учетом их качества 
	2
	0,(6)

	Неотъемлемый риск 
	0,4815


То есть выяснилось, что неотъемлемый риск на предприятии ООО «Система» составляет менее 50%. Это свидетельствует о том работа бухгалтерской службы организована удовлетворительно.

Расчет риска средств контроля представлено в таблице 2.5.
Таблица 2.5 – Расчет риска средств контроля ООО «Система»

	Наименование характеристики
	Денежные средства

	
	Оценка по балльной шкале
	Соответствие уровня КР данному баллу

	Наличие специализированной службы или отдельных специалистов 
	3
	1

	Объем информации перепроверяемой по объекту учета 
	-
	-

	Квалификация 
	-
	-

	Обеспеченность нормативной базой 
	-
	-

	Независимость ревизионной службы 
	-
	-

	Риск средств контроля
	1


Так как служба внутреннего аудита на предприятии полностью отсутствует значение риска средств контроля равно 1, то есть 100%, а потому никак не влияет на снижение аудиторского риска. 

Расчет риска необнаружения представлено в таблице 2.6.
Таблица 2.6 – Расчет риска необнаружения ООО «Система»

	Наименование характеристики
	Денежные средства

	
	Оценка по балльной шкале
	Соответствие уровня РН данному баллу

	Наличие отдельного специалиста, исследующего объекты учета, связанные с показателями существенности 
	0
	0

	Наличие системы контроля в ходе проверки за работой рядовых сотрудников и руководителя проверки 
	0
	0

	Квалификация специалистов 
	1
	0,(3)

	Наличие у специалистов, ответственных за объект учета, технических исполнителей 
	-
	-

	Объем выборки 
	1
	0,(3)

	Наличие опыта работы по одной и той же фирме в течение ряда проверок 
	2
	0,(6)

	Обеспеченность проверяющих нормативной базой 
	0
	0

	Наличие непосредственного контакта с бухгалтерской службой 
	0
	0

	Осуществление фактических действий (осмотр, инвентаризация) 
	-
	-

	Опыт работы специалистов на фирмах аналогичного профиля 
	1
	0,(3)

	Риск необнаружения
	0,2083


Таким образом, риск необнаружения оценивается в 20,83%, так как у специалистов (аудиторов) недостаточно большой опыт работы с ООО «Система».

Теперь рассчитаем аудиторский риск по каждому базовому показателю и общий аудиторский риск (таблица 2.7).

Таблица 2.7 – Приемлемый аудиторский риск ООО «Система»

	
	Денежные средства

	Степень важности базового показателя 
	5

	Оценка уровня существенности базового показателя в переводе на шкалу от 0 до 1. 
	0,(3)

	Неотъемлемый риск 
	0,4815

	Риск средств контроля 
	1

	Риск необнаружения 
	0,2083

	Аудиторский риск 
	0,0334


Аудиторский риск для ООО «Система» равен:

0,4815 × 1,00 × 0,2083 = 0,0334, или 3,34%.

Принято считать, что общий аудиторский риск не должен превышать 5%. 

Общий аудиторский риск ООО «Система» составил 3,34%. Это вполне приемлемый риск. Оценка общего аудиторского риска может рассматриваться как удовлетворительная, отвечающая требуемым критериям. 

2.2. Аудиторская проверка кассовых операций

Начиная аудиторскую проверку, первоначально ознакомилист с договором фирмы с банком об обслуживании банковского счета. 

Согласно данному договору банк осуществляет операции по счету предприятия ООО «Система» в пределах остатка на счете предприятия, зачисление поступивших средств производится не позднее дня, следующего за днем поступления денежных средств.

Далее были рассмотрены следующие документы:

Справка из банка об установлении лимита остатка наличных денег в кассе;

Справка из банка об установлении порядка, сроков сдачи выручки в банк и установлении дней выдачи заработной платы

Результаты проверки представлены в рабочем документе (таблицы 2.8).

Таблица 2.8 – Проверка наличия договоров на банковское обслуживание

	Договор

	№

	Дата

	Срок действия


	С Калининским филиалом Сберегательного банка РФ
	40702810972190001733
	06.06.08г.

	До 06.06.09г. с автоматической пролонгацией


	Об     обслуживании     банковского счета

	
	
	


На предприятии ООО «Система» вся выручка в банк сдается до 13-00, в противном случае зачисление выручки на расчетный счет предприятия оформляется следующим днем, что приводит с несвоевременному анализу дебиторской задолженности предприятия (табл.2.9).

Таблица 2.9 - Ознакомление с порядком и сроком сдачи выручки в банк, днями выдачи заработной платы

	Показатель

	Значение показателя


	Сроки сдачи выручки
	По мере поступления от заказчика, но не позднее дня, следующего за днем поступления


	Время           сдачи           выручки инкассатором, в кассу банка, на почту (нужное подчеркнуть)
	до 1 3 час 00 мин

	Прочие условия А) Б)

	

	Дни выдачи заработной платы

	15 число каждого месяца



Таблица 2.10 - Проверка наличия справки об установлении лимита остатка наличных денег в кассе на 2011 год

	Показатель

	1 кв.

	2 кв.

	3 кв.

	4 кв.


	Размер    лимита   остатка   наличных
денежных средств в кассе

	15 000

	15 000

	15 000

	15 000


	
	
	
	
	


Проведем  проверку  соответствия  размера  лимита  остатка  наличных денежных средств в кассе предприятия (табл.2.11).

Таблица 2.11 - Соблюдение организацией размеров лимита остатка денежных средств в кассе за август 2011 г.

	Дата    кассового отчета

	Сальдо  конечное  по кассе

	Лимит    остатка    по банковской справке

	Сумма превышения


	02.08.2011

	12 890,65

	15 000

	-


	15.08.2011

	10 560,08

	15 000

	-


	22.08.2011

	8 680,05

	15 000

	-


	27.08.2011

	0,00
	15 000

	-


	28.08.2011

	15 360,71

	15 000

	360,71


	29.08.20101
	0,00
	15 000
	-

	Итого

	
	
	360,71



Таким образом, в ходе проверки обнаружено нарушение остатка денежных средств в кассе, что ведет к штрафным санкциям предприятия со стороны банка. Данное нарушение вызвано несвоевременностью сдачи выручки предприятия на расчетный счет.

На предприятии ООО «Система» проверок банком не производилось, в противном случае, банком был бы выписан административный штраф на сумму превышения банковского лимита.

Следующим этапом работы была проверка соблюдения организацией размеров лимита расчетов между юридическими лицами. В данном случае были рассмотрены кассовая книга, приходные и расходные кассовые ордера.

Результаты проверки представлены в таблице 2.12.
Таблица 2.12 - Проверка наличия фактов осуществления расчетов наличными деньгами с юридическими лицами, сумма платежей которых превышает установленный лимит за август 2011 года

	№пп

	Данные расходных кассовых ордеров

	Сумма


	
	№

	Дата

	Наименование юр.лица

	Назначение платежа

	Сумма платежа

	Превышения


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7=гр.6-лимит


	1

	555

	25.08.2011

	ООО «Сфера»

	За материалы

	5 000

	-


	
	
	
	
	Итого:

	
	-


	№пп

	Данные приходных кассовых ордеров

	Сумма


	
	№

	Дата

	Наименование юр.лица

	Назначение платежа

	Сумма платежа

	Превышения


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7=гр.6-лимит


	1

	164

	25.08.2011

	ООО «Югра»

	Выручка

	265 000

	65 000


	
	
	
	
	Итого:

	
	


При проверке фактов осуществления расчетов наличными деньгами с физическими лицами, сумма платежей которых превышает установленный лимит, проверялись следующие документы:

- приходные (расходные) ордера

- оправдательные документы к ним

- кассовая книга

Таким образом, выявлено нарушение по превышению лимита расчетов с юридическими лицами в сумме 65000 руб. 
В соответствии с нормативными документами проведена проверка правомерности отнесения на себестоимость продукции для целей бухгалтерского учета и налогообложения выплат, производимых через кассу организации.

Рассмотрены расходные кассовые ордера и кассовая книга. Нарушений не выявлено, то есть на все услуги, выполненные сторонним лицом, имеется акт о выполненных    работах; дата включения в себестоимость оплаты ТМЦ соответствует датам, указанным в оправдательных документах.

При рассмотрении вопроса оприходования в кассу наличных денежных средств за реализованную продукцию и другие активы организации без отражения данных операций по счетам реализации данных операций не выявлено.

В ходе аудиторской проверки выплат физическим лицам наличных денежных средств и включения выплаченных сумм в совокупный годовой доход для удержания НДФЛ не обнаружено.

Выручка, полученная после сдачи денежной наличности в банк, принимается для целей бухгалтерского учета и налогообложения выручкой текущего дня.

Далее проверено наличие договора о полной материальной ответственности с лицами, ответственными за сохранность наличных денежных средств. Данный договор на предприятии имеется. Поэтому можно отметить, что соблюдаются условия внутреннего контроля за сохранностью денежных средств. Отсутствует возможность злоупотреблений со стороны кассира.

На данном предприятии смена кассиров не происходила, инвентаризация денежных средств не проводилась. 

Объекты аудита – оправдательные документы, которые, согласно п. 1 ст.9 ФЗ РФ «О бухгалтерском учете», служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Были рассмотрены следующие вопросы: 

- степень унификации применяемых первичных учетных документов;
- наличие утвержденного руководителем фирмы перечня лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов;
- правильность заполнения обязательных реквизитов в документах;
- правильность внесения исправлений в документах;
- наличие подчисток и помарок в документах;
- правильность таксировки документов;
- правильность подсчета соответствующих итогов в документах;
- наличие графика документооборота, утвержденного приказом руководителя организации.

По результатам аудита сделаны выводы, что в фирме нет утвержденного руководителем перечня лиц, имеющих право подписи в первичных учетных документах; в данной организации нет графика документооборота. По остальным критериям аудита первичных учетных документов нарушений и несоответствий не выявлено. 

При аудите проведения организацией инвентаризации кассы и отражения в учете ее результатов необходимо проверить следующие  документы:

- приказы руководителя фирмы о проведении инвентаризации;
- приказ о составе комиссии;
- книга контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации;
- акт контрольной проверки правильности проведения инвентаризации ценностей;
- книга   учета   контрольных   проверок   правильности   проведения инвентаризации;
- ведомость результатов, выявленных инвентаризацией;
- акт инвентаризации наличных денежных средств;
- кассовая книга;
- главная книга;
- баланс.

Результаты проверки инвентаризаций, проводимых в организации оформляются в следующей форме (таблица 2.13).
Таблица 2.13 - Проведение инвентаризации денежных средств в кассе

	Сроки проведения инвентаризации
	Инвентаризация проводилась (+), инвентаризация не проводилась (-)

	Перед составлением годовой бухгалтерской отчетности
	-

	При смене материально-ответственного лица (на день приемки-передаче дел)
	На предприятии не осуществлялась

	При установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей
	Данных фактов установлено не было

	В других случаях и т.д.
	Отсутствовали другие случаи


Отрицательным моментом работы предприятия является отсутствие на предприятии инвентаризаций. Порядок проведения инвентаризации денежных средств также не оговорен в учетной политике предприятия.

Последним этапом основной части аудита денежных средств является проверка правильности исчисления и отражения в учете НДС по операциям, связанным с движением денежных средств в кассе.

Проверялись расходные кассовые ордера и кассовая книга. В ходе проверки установлено:

- сумма НДС по ТМЦ непроизводственного назначения не отнесена к возмещению из бюджета;

- сумма НДС по приобретенным у организаций розничной торговли и населения ТМЦ для производственных нужд не выделяется расчетным путем и не возмещается из бюджета;

- в первичных учетных документах в некоторых случаях отсутствует выделение суммы налога на добавленную стоимость отдельной строкой.

Выявленные замечания, вопросы, которые с точки зрения аудитора, проверяющего операции по учету денежных средств в кассе, подлежат дальнейшему анализу и обработке другими аудиторами формируется в виде служебных записок. Обязательным является составление служебных записок по:

- всем вопросам, связанным с правильностью удержания налога на доходы с работников фирмы;

- вопросам или замечаниям, связанным с формированием себестоимости продукции и объемом реализации продукции для целей бухгалтерского учета и налогообложения, влияющим в дальнейшем на результаты финансово-хозяйственной деятельности фирмы;

- вопросам или замечаниям, которые могут повлиять на сумму НДС, подлежащего уплате в бюджет.

По данным вопросам замечаний нет. 

2.3. Результаты аудита кассы
Выявленные в ходе проверки нарушения по оформлению и учета денежных средств на предприятии ООО «Система» носят локальный характер и не приводят к изменениям финансовых результатов деятельности предприятия, а также к изменениям налогооблагаемой базы по основным налогам и сборам.

Все нарушения можно представить в таблице 2.14 (ОД-1).

Таблица 2.14 - Нарушения, выявленные в ходе проверки движения денежных средств

	№
	Характер выявленных нарушений
	Документ, редакция которого нарушена

	1
	Сумма наличных денег, полученных из банка, согласно корешку к чековой книжке от 05.10.2011г. №797119 не соответствует данным приходного кассового ордера
	ФЗ «О бухгалтерском учете», статья 9

	2
	Выявлены случаи превышения лимита остатка наличных денег в кассе сверх установленных банком на 29.08.2011 г.
	Порядок ведения кассовых операций, пункт 5

	3
	Прием наличных денег по приходным операциям и выдача по расходным ордерам денежных средств проводятся без подписи главного бухгалтера и руководителя (05.05.2011 г. с №277 по №292)
	Порядок ведения кассовых операций

	4
	Ведомости на выдачу заработной платы не утверждаются руководством предприятия
	Порядок ведения кассовых операций

	5
	Допущены исправления в кассовых документах от 30.05.2011 г.
	ФЗ «О бухгалтерском учете», пункт 5, статья 9


Таким образом, аудит кассовых операций показал отсутствие несоответствия в ведении кассовых операций на предприятии ООО «Система».

По проведенной проверке можно сделать вывод, что аудиторское заключение будет положительным.

Таким образом, рекомендации по совершенствованию учета денежных средств предприятия ООО «Система» представим в таблице 2.15.

Таблица 2.15 - Рекомендации аудитора

	Вид нарушения
	Рекомендации аудитора

	Отсутствие утвержденных схем документооборота денежных средств на предприятии
	Главному бухгалтеру и руководителю предприятия разработать и утвердить схему документооборота

	Отсутствие метода контроля денежных средств
	Определить плановые и внеплановые ревизии сохранности денежных средств и документов на предприятии

	Отсутствие инвентаризации денежных средств
	Внести дополнение в учетную политику предприятия по организации и сроках проведения обязательной инвентаризации денежных средств


Обязательная инвентаризация должная проводиться 1 раз в конце года перед сдачей годового бухгалтерского баланса предприятия с целью предотвращения искажения бухгалтерского учета и отчетности предприятия по форме ИНВ-15.

Кроме того, со стороны главного бухгалтера и генерального директора предприятия необходимо предусмотреть организацию внеплановых инвентаризаций сохранности денежных средств с периодичностью не реже одного раза в квартал.

Заключение
Проблемы учета денежных средств определили цель курсовой работы, соответствующую разработке рекомендаций по совершенствованию учета и аудита операций по кассе предприятия. 

Для достижения цели курсовой работы и решения задач была изучена законодательно-нормативная база и методическая литература по бухгалтерскому учету и аудиту; проанализированы результаты финансово-хозяйственной деятельности ООО «Система» за 2011 год, что позволило разработать план и программу инициативной аудиторской проверки отдельных операций с наличными денежными средствами.

В ходе проверки с помощью тестирования было изучено состояние внутреннего контроля операций с денежными средствами. Участие в инвентаризации кассы позволило установить соблюдение сохранности денежных средств и денежных документов, а также подтвердить реальность данных на счетах учета денежных средств. Чтение документов применялось для выявления бездокументального списания средств или списание не на те цели. Сопоставление документов позволило определить достоверность и правильность отражения хозяйственных операций. Встречная проверка помогла установить, нет ли случаев хищения.

В ходе последовательного просмотра отражения операции от первичного документа через журнал учета до Главной книги с выходом на баланс и отчет о прибылях  и  убытках,   проверена  правильность  оформления  и  отражения хозяйственных операций экономического субъекта в бухгалтерской отчетности.

Полученная информация от третьих сторон позволила получить аудиторские доказательства в отношении сальдо взаиморасчетов, обязательств кредиторов и денежных средств на счетах в банках. Арифметическая проверка выявила согласованность показателей в отдельных формах бухгалтерской отчетности и балансе, в учетных регистрах и первичных документах, расчетах бухгалтерии.

При аудите операций по кассе были сделаны следующие выводы:

- на предприятии соблюдаются условия внутреннего контроля за сохранностью денежных средств. Отсутствует возможность злоупотреблений со стороны кассира.

- в фирме нет утвержденного руководителем перечня лиц, имеющих право подписи в первичных учетных документах; в данной организации нет графика документооборота. 

- обнаружено нарушение остатка денежных средств в кассе, что ведет к штрафным санкциям предприятия со стороны банка. Данное нарушение вызвано несвоевременностью сдачи выручки предприятия на расчетный счет.

- лимит расчетов денежных средств ежедневно не соблюдается в установленном размере (с юридическими лицами -200 тыс.руб.).

- при рассмотрении вопроса оприходования в кассу наличных денежных средств за реализованную продукцию и другие активы организации без отражения данных операций по счетам реализации данных операций не выявлено.

- выплат физическим лицам наличных денежных средств и включения выплаченных сумм в совокупный годовой доход для удержания подоходного налога не обнаружено. 

- отрицательным моментом работы предприятия является отсутствие на предприятии инвентаризаций. Порядок проведения инвентаризации денежных средств также не оговорен в учетной политике предприятия.

Таким образом, выявленные в ходе проверки нарушения по оформлению и учета денежных средств на предприятии ООО «Система» носят локальный характер и не приводят к изменениям финансовых результатов деятельности предприятия, а также к изменениям налогооблагаемой базы по основным налогам и сборам.

Исходя из выявленных в ходе инициативного аудита нарушений в ходе курсовой работы были предложены следующие рекомендации:

- Главному бухгалтеру и руководителю предприятия разработать и утвердить схему документооборота;

- Определить плановые и внеплановые ревизии сохранности денежных средств и документов на предприятии;

- Внести дополнение в учетную политику предприятия по организации и сроках проведения обязательной инвентаризации денежных средств;

Обязательная инвентаризация должная проводиться 1 раз в конце года перед сдачей годового бухгалтерского баланса предприятия с целью предотвращения искажения бухгалтерского учета и отчетности предприятия.

Кроме того, со стороны главного бухгалтера и генерального директора предприятия необходимо предусмотреть организацию внеплановых инвентаризаций сохранности денежных средств с периодичностью не реже одного раза в квартал.
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Приложение 1.

Вопросник аудитора для проверки кассовых операций

	Вопрос
	Вариант ответа
	Информация или документ, который следует запросить
	Назначаемая процедура
	Номер следующего во-

Проса
	Номер вы-

Вод

	Кому было предоставлено право подписи приходных и расходных кассовых ордеров в качестве главного бухгалтера.
	Только главному бухгалтеру
	Образец подписи главного бухгалтера
	Касса.1.2.1а

Касса.1.2.1б
	3
	

	
	Уполномоченному лицу (лицам)
	
	
	
	

	Имеются ли письменные распоряжения руководителя о назначении уполномоченного лица ставить подписи на приходных и расходных кассовых ордерах в качестве главного бухгалтера.
	Нет
	
	
	
	1



	
	Да
	Письменные распоряжения руководителя

Сроки действия полномочий

Образцы подписей уполномоченных лиц
	Касса.1.2.1в
	
	

	Кому предоставлено право подписи расходных кассовых документов в качестве руководителя
	Только руководителю
	Образец подписи руководителя
	Касса.1.2.2а

Касса.1.2.2бКасса.1.2.2в
	5
	

	
	Уполномоченному лицу (лицам)
	
	
	
	

	Имеются ли письменные распоряжения руководителя о назначении уполномоченного лица ставить подписи на расходных кассовых ордерах и оправдательных документах в качестве руководителя
	Нет
	
	
	
	2

	
	да
	Письменные распоряжения руководителя

Сроки действия полномочий

Образцы подписей уполномоченных лиц
	Касса.1.2.2г
	5
	

	Ведется ли на предприятии журнал регистрации приходных кассовых ордеров
	Нет
	
	
	
	3

	
	Да
	Журнал регистрации приходных кассовых ордеров
	Касса.2.2.3
	
	

	Ведется ли на предприятии журнал регистрации расходных кассовых ордеров
	Нет
	
	
	
	3

	
	Да
	Журнал регистрации расходных кассовых ордеров
	Касса.3.3.1
	
	

	В каком размере банком установлен лимит денег в кассе
	
	Лимит остатка денег в кассе предприятия, установленный банком
	Касса.5.1.2
	
	

	Установлены ли руководителем сроки внезапной ревизии кассы приказом по предприятию
	Нет
	
	
	
	4



	
	Да
	Приказ об установлении сроков внезапной ревизии
	
	
	

	Сменялись ли кассиры в проверяемом периоде
	Нет
	
	
	11
	

	
	Да
	
	
	10
	

	Была ли проведена ревизия при смене кассиров


	Нет
	Акт ревизии кассы
	
	
	5

	
	Да
	Акт ревизии кассы
	
	
	

	Назначена ли приказом руководителя предприятия комиссия для производства ревизии кассы
	Нет
	
	
	
	6

	
	Да
	Приказ о назначении комиссии по ревизии кассы
	
	
	

	Соблюдались ли установленные сроки внезапных ревизий кассы
	Нет
	
	
	
	7

	
	Да
	Акты внезапных ревизий кассы
	
	
	

	Заключен ли договор с кассиром о полной материальной ответственности
	Нет
	
	
	
	8

	
	Да
	Договора о полной материальной ответственности с кассиром
	Касса.3.1.3
	
	

	Производит ли предприятие реализацию готовой продукции, товаров, услуг населению за наличные
	Нет
	
	
	18
	

	
	Да
	
	
	15
	

	Имеются ли на предприятии контрольно-кассовые машины
	Нет
	
	
	
	9

	
	Да
	Карточки учета основных средств на ККМ и платежные документы
	
	
	

	Зарегистрированны ли контрольно-кассовые машины в налоговых органах
	Нет
	
	
	
	10

	
	Да
	Карточки регистрации ККМ в налоговых органах
	
	
	

	Имеет ли предприятие договор с каким-либо центром технического обслуживания и ремонта контрольно-кассовых машин
	Нет
	
	
	
	11



	
	Да
	Договор с центром технического обслуживания и ремонта
	
	
	

	Ведется ли на предприятии кассовая книга
	Нет
	
	
	
	12

	
	Да
	Кассовая книга
	Касса.3.2.1 Касса.3.2.2
	
	

	Получают ли сотрудники предприятия деньги от сторонних организаций по договоренности
	Нет
	
	
	
	

	
	Да
	ККМ
	Касса.4.2.1
	
	

	Ведется ли журнал выданных доверенностей
	Нет
	
	
	
	13

	
	Да
	Журнал учета выданных доверенностей
	Касса.2.3.1
	
	

	Ведется ли журнал регистрации платежных (расчетно-платежных) ведомостей
	Нет
	
	
	
	14

	
	Да
	Журнал регистрации платежных ведомостей
	Касса.3.4.1
	
	

	Имеется ли на предприятии список лиц, которым разрешено выдавать деньги на хозяйственные нужды, утвержденный приказом по предприятию
	Нет
	
	
	
	15

	
	Да
	Список лиц, которым разрешено выдавать деньги на хоз. нужды
	
	
	

	При выдаче денег на хознужды устанавливается ли срок, на который они выдаются
	Нет
	
	
	
	16

	
	Да
	
	Касса.2.2.2
	
	

	Составляет ли кассир реестр депонированных сумм
	Нет
	
	
	
	17

	
	Да
	
	Касса.4.1.1
	
	

	Ведется ли журнал учета депонентов
	Нет
	
	
	
	18

	
	Да
	Журнал учета депонентов
	Касса.4.1.4
	
	

	На кого возложена обязанность ведения книги регистрации депонентов, картотеки депонентов
	На кассира
	
	
	
	19

	
	На счетного работника
	
	
	
	


Приложение 2.

Процедуры проверки

	Процедура
	Название
	Характеристика

	«Касса.1.1.1»
	инвентаризация кассовой наличности
	Для выявления прямого хищения денежных средств, не замаскированного никакими действиями

	«Касса.1.2.1.»
	проверка наличия на приходных и расходных кассовых документах подписей главного бухгалтера или уполномоченного лица
	Для выявления хищения денежных средств, маскируемое расписками должностных лиц, работников бухгалтерии и прочих 

	«Касса.1.2.2.»
	проверка наличия на приходных и расходных кассовых документах подписей руководителя предприятия или уполномоченного лица
	сотрудников предприятия применимы процедуры

	«Касса.1.2.3.»
	проверка наличия на расходных кассовых документах росписок получателей денег
	

	«Касса.1.2.4.»
	устный опрос лиц, получивших деньги по расходным кассовым ордерам, но не подтвердивших этот факт своей распиской
	

	«Касса.2.1.1.»
	проверки чековой книжки предприятия на полноту
	Для выявления случаев неоприходования и присвоения 

	«Касса.2.1.2.»
	проверки полноты оприходования денежных средств в кассу предприятия, полученных из банка по чеку
	поступивших денежных сумм и, в частности, неоприходования и присвоения поступивших денежных сумм из банка

	«Касса.2.2.1.»
	проверка своевременности расчетов сотрудников предприятия по командировочным расходам
	Для выявления случаев неоприходования и присвоения денежных сумм, поступивших от 

	«Касса.2.2.2.»
	проверка своевременности расчетов сотрудников предприятия по средствам, выданным на хозяйственные нужды
	различных физических и юридических лиц по приходным ордерам

	«Касса.2.2.3.»
	проверка соответствия приходных кассовых ордеров записям в журнале регистрации приходных кассовых ордеров
	

	«Касса.2.2.4.»
	проверка одновременности оформления кассовых ордеров и движения денег по ним
	

	«Касса.2.3.1.»
	проверка журнала учета выданных доверенностей
	Для выявления случаев неоприходования и присвоения 

	«Касса.2.3.2.»
	проверка правильности оприходования сумм по доверенностям
	поступивших денежных сумм от различных юридических лиц по доверенностям

	«Касса.3.1.1.»
	проверка полноты первичных приходных кассовых документов, приложенных к отчету кассира
	Для выявления излишнего списания денег по кассе путем повторного использования одних 

	«Касса.3.1.2.»
	проверка полноты первичных расходных кассовых документов, приложенных к отчету кассира
	и тех же документов

	«Касса.3.1.3.»
	проверка правильности и своевременности гашения приложений
	

	«Касса.3.2.1.»
	проверка совпадения входящего остатка по кассе на каждый день с конечным остатком по кассе за предыдущий день
	Для выявления излишнего списания денег по кассе неправильным подсчетом итогов в кассовых документах и кассовых 

	«Касса.3.2.2.»
	проверка итогов кассовых отчетов
	отчетах

	«Касса.3.3.1.»
	проверка совпадения расходных кассовых ордеров и информации о них, содержащейся в журнале регистрации расходных кассовых ордеров
	Для выявления излишнего списания денег по кассе без основания или по подложным документам

	«Касса.3.3.2.»
	проверка доброкачественности первичных документов
	

	«Касса.3.3.3.»
	проверка обоснованности включения лиц в расчетно-платежные ведомости
	

	«Касса.3.4.1.»
	проверка полноты регистрации платежных (расчетно-платежных) ведомостей в журнале регистрации платежных (расчетно-платежных) ведомостей
	Для выявления излишнего списания денег по кассе путем подлога в законно оформленных документах с увеличением сумм списаний

	«Касса.3.4.2.»
	проверка соответствия данных аналитического и синтетического учета по расчетам с персоналом
	

	«Касса.4.1.1.»
	проверка соответствия платежных (расчетно-платежных) ведомостей реестрам депонированных сумм
	Для выявления случаев присвоения сумм, законно начисленных разным лицам и 

	«Касса.4.1.2.»
	проверка полноты и своевременности сдачи в банк депонированных сумм
	организациям, в частности, депонированной заработной 

	«Касса.4.1.3.»
	проверка полноты оприходования депонированных сумм на расчетный счет в банке
	платы и средств, начисленных по другим основаниям

	«Касса.4.1.4.»
	проверка соответствия выписанных расходных кассовых ордеров журналу регистрации депонентов
	

	«Касса.4.1.5.»
	проверка соответствия данных синтетического и аналитического учета денежных сумм
	

	«Касса.4.2.1.»
	проверка достоверности доверенностей от других предприятий на получение денег
	Для выявления присвоения сумм, причитающихся другим предприятиям

	«Касса.5.1.1.»
	проверка осуществления расчетов наличными деньгами с другими юридическими лицами суммами, превышающими установленную предельную величину
	Для выявления расчетов суммами наличных денежных средств, превышающими предельную величину, с другими юридическими лицами и 

	«Касса.5.1.2.»
	проверка соблюдения установленного банком лимита остатка кассы
	предпринимателями, действующими без образования

	«Касса.5.2.1.»
	проверка соблюдения предприятием предельных сумм расчетов между юридическими лицами наличными денежными средствами, поступающими в кассу
	юридического лица

	«Касса.6.1.1.»
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